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ARCHIVO
CENTRAL

R E

PROCEDIMIENTO

02

ACTAS

Acta de Junta de Licitacion y Adquisicion

Este asunto documental hace referencia al proceso de licitacion en la adquisicion de un contrato, de esta forma le permite a la|
Regional SENA aumentar las probidades de lograr mejores condiciones atreves de la participacion de un mayor numero de|
operadores economicos interesados en el proceso de seleccion que se adelanta durante el afio. En relacion con lo descrito sef
conserva en su soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y|
como fuente de informacion para futuras investigaciones sobre el desarrollo administrativo en la adquisicion de bienes, por sul
bajo volumen, ya que existe tres (3) unidades documental.

04

ACUERDOS

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de]
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, econémicos y sociales. Transcurrido el tiempo de|
retencion en el archivo central se microfilma la informacion para conservar el soporte original, la reproduccion técnica sef
efectua bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de
1950.

16

CONTRATOS

02

Contratos de Prestacion de Servicios

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacion de servicios para el apoyo formativo y administrativo def
la Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 222 de 1983, articulo 16 numeral 3. Finalizado
el tiempo de retencion en el archivo central, se determina conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya|
que existen tres (3) unidades documentales.

04

Contratos de Suministros

20

Este asunto documental hace referencia a los Contratos de suministros de bienes muebles inmuebles, que se celebraron con la|
Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 222 de 1983, articulos 130 al 134. Finalizado el
tiempo de retencion en el archivo central, se conserva en su soporte original, ya que existe una (1) unidad documental. .
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CONVENIOS

02 O

Convenios Interadministrativos

20

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden asociarse con el fin de]
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente un servicio a la regional SENA. La|
denominacion del presenta asunto lo delega la Ley 489 de 1998 Art 95. Finalizado el tiempo de retencién en el archivol
central se determina conservar de manera permanente en su soporte original, por su bajo volumen, ya que existe una (1))
unidad documental.

04 O

Convenios Interinstitucionales

20

Este asunto documental hace referencia a los Convenio interinstitucionales suscritos con entidades publicas y privadas, que s¢|
celebraron con la Regional SENA. Por su bajo volumen ya que existe una (1) unidad documental. Se determina conservar de|
manera permanente en su soporte original para que haga parte del archivo historico de la entidad.

28 | |

INFORMES

04 O

Informes de Gestion

Este asunto documental hace referencia a los informes que presentan las actividades de coordinacion, administracion y
direccion que se efectuaron en diferentes tiempos ya sean mensuales, trimestrales y anuales dentro de la Regional SENA. Se
conserva de manera permanente en su soporte original para que haga parte del archivo historico de la entidad, por su bajo
volumen, ya que existe una (1) unidad documental.

32 | ]

LICITACIONES

Este asunto documental hace referencia a que la invitacion a contratar se haga publicamente a un numero indeterminado de|
personas, siempre que reunan los requisitos que sefialen la ley y los reglamentos, o en forma directa a los posibles contratistas.|
La denominacion del presenta asunto lo delega el Decreto 222 de 1983 articulo 27. Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se determina realizar una seleccion cuantitativa del 10% total de la produccién documental anual, la parte]
cualitativa de la muestra corresponde al mes de octubre. La demés informacion se elimina atendiendo el procedimientol
establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

38 |

RESOLUCIONES

20

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de]
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y economicos. En relacion con lo|
descrito se determina conservacion total en su formato original para que conformen el archivo historico de la entidad|
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacion, para conservar el original, la|
reproduccion técnica se efectuara bajo los parametros establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion|
del SENA. Decreto 2527 de 1950.
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